Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy Ktodzkiej

Ogtoszenie o naborze nr 67984 z dnia 01 wrzesnia 2020 r.

OFERTY DO WYMIAR ETATU STANOWISKA STATUS DODATKOWE

11 G

wrzesnia
2020

Powiatowy Lekarz Weterynarii poszukuje kandydatéw\kandydatek na stanowisko:

inspektor

do spraw: finansowo-kadrowych
Zesp6t do spraw finansowo-ksiegowych i administracyjnych

Bystrzyca Ktodzka Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy
Ktodzkiej
ul. Ktodzka 12
57-500 Bystrzyca Ktodzka

WARUNKI PRACY

- praca w siedzibie urzedu,

- obstuga komputera i urzadzen biurowych,

- prowadzenie samochoddéw stuzbowych,

- wyjazdy stuzbowe,

- stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, na parterze z dostepem do $wiatta dziennego,
- budynek nie jest dostosowany do potrzeb 0séb niepetnosprawnych.

ZAKRES ZADAN

® pomoc w prowadzeniu spraw wynikajacych z nawiazania, trwania i rozwigzywania stosunku pracy, w tym zwiazanych
z naborem kandydatéw do korpusu stuzby cywilnej,

* naliczanie wynagrodzen osobowych i bezosobowych, sporzadzanie listy ptac pracownikéw na umowe zlecenie i 0
dzieto oraz rozliczanie innych Swiadczen pracownikéw,

e prowadzenie spraw i dokumentacji zwigzanych z BHP i badaniami okresowymi pracownikéw,

* sporzadzanie sprawozdan do Gtéwnego Urzedu statystycznego, ZUS, Urzedu Skarbowego z zakresu spraw
prowadzonych przez zespét,

¢ sporzadzanie i wydawanie upowaznien dla pracownikéw oraz lekarzy weterynarii i innych oséb wyznaczonych
niebedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej zwigzanych z wyznaczeniem lekarzy weterynarii i innych oséb
niebedacych pracownikami Inspekcji Weterynaryjnej w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach wraz z
prowadzeniem rejestru upowaznien i biezacej aktualizacji,

e prowadzenie obstugi finansowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych oraz sporzadzanie projektéw planéw
wydatkéw i preliminarzy, gospodarowanie przyznanymi $rodkami, a takze obstuga pracy komisji socjalnej,

WYMAGANIA NIEZBEDNE

o Wyksztatcenie: $rednie

® znajomos$¢ prawa pracy, systemu ubezpieczen spotecznych,
® znajomos¢ ustawy o stuzbie cywilnej,

e Posiadanie obywatelstwa polskiego



e Korzystanie z petni praw publicznych
o Nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

WYMAGANIA DODATKOWE

e obstuga programu kadrowego
e samodzielnos¢,

e komunikatywnos¢,

e umiejetnosc pracy w zespole.

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE

CV i list motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie wymagania niezbednego w zakresie wyksztatcenia

Oswiadczenie o posiadaniu prawo jazdy kat. B

O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celéw rekrutacji

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

Oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych

Oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatek/kandydatéw, zamierzajacych
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych
kandydatek/kandydatéw

TERMINY | MIEJSCE SKLADANIA DOKUMENTOW

e Dokumenty nalezy ztozy¢ do: 11 wrzes$nia 2020 .

e Decyduje data: wptywu oferty do urzedu

e Miejsce sktadania dokumentéw:
Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy Ktodzkiej
ul. Ktodzka 12
57-500 Bystrzyca Ktodzka

DANE OSOBOWE - KLAUZULA INFORMACYJNA

Dane osobowe sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).

e Administrator danych i kontakt do niego: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy Ktodzkiej ul.
Ktodzka 12 57-500 Bystrzyca Ktodzka
e Kontakt do inspektora ochrony danych: abi@vp.p!
e Cel przetwarzania danych:
przeprowadzenie naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej oraz archiwizacja dokumentéw po przeprowadzeniu
naboru
e Informacje o odbiorcach danych: Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy Ktodzkiej ul. Ktodzka
12 57-500 Bystrzyca Ktodzka
e Okres przechowywania danych:
czas niezbedny do przeprowadzenia naboru na stanowisko pracy w stuzbie cywilnej (z uwzglednieniem 3 miesiecy, w
ktérych dyrektor generalny urzedu ma mozliwos¢ wyboru kolejnego wytonionego kandydata, w przypadku, gdy
ponownie zaistnieje koniecznos¢ obsadzenia tego samego stanowiska), a nastepnie przez czas wynikajacy z
przepiséw o archiwizacji
e Uprawnienia:
1. prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
2. prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
3. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
4. prawo do usuniecia danych osobowych;
- zgdanie realizacji tych praw nalezy przesta¢ w formie pisemnej na adres kontaktowy administratora



danych, podany powyzej;
5. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
e Podstawa prawna przetwarzania danych:
1. art. 6 ust. 1 lit. b RODO;
2. art. 22" Kodeksu pracy, ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej oraz ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach w zw. z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
3. art. 6 ust. 1 lit. a RODO oraz art. 9 ust. 2 lit. a RODO.
e Informacje o wymogu podania danych:
Podanie danych osobowych w zakresie wynikajacym z art. 22 Kodeksu pracy oraz ustawy o stuzbie cywilnej (m.in.
imie, nazwisko, dane kontaktowe, wyksztatcenie, przebieg dotychczasowego zatrudnienia, wymagania do
zatrudnienia w stuzbie cywilnej) jest dobrowolne, jednak niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie naboru na
stanowisko pracy w stuzbie cywilne;j.

Podanie innych danych w zakresie nieokreslonym przepisami prawa, zostanie potraktowane jako zgoda na
przetwarzanie danych osobowych. Wyrazenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgode tak wyrazona mozna
odwota¢ w dowolnym czasie.

Jezeli podane dane beda obejmowaty szczegdine kategorie danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie wyrazna zgoda na ich przetwarzanie, ktéra moze zosta¢ odwotana w dowolnym czasie.

* Inne informacje: podane dane nie beda podstawg do zautomatyzowanego podejmowania decyzji; nie beda tez
profilowane

INNE INFORMACJE:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ktodzku z/s w
Bystrzycy Kfodzkiej z oznaczeniem stanowiska lub przesta¢ za posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi pocztowe
na adres Urzedu z dopiskiem , Oferta na stanowisko inspektora ds. finansowo-kadrowych”. Oferty otrzymane po terminie
nie bedg rozpatrywane, decyduje data wptywu oferty do Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ktodzku z/s w
Bystrzycy Ktodzkiej - 11 wrzesnia 2020r. Wszystkie oswiadczenia musza by¢ opatrzone datg i wtasnorecznym podpisem.
Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostana zakwalifikowani do dalszych etapéw naboru.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr. telefonu 074/8110-247 w godzinach od 7.30 do 15.30.

Lista 0s6b zakwalifikowanych do drugiego etapu naboru oraz termin jego przeprowadzenia zostanie ogtoszona w dniu 14
wrzesnia 2020 r. na stronie internetowej Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Ktodzku z/s w Bystrzycy Ktodzkiej
www.piw.bip.klodzko.pl oraz umieszczona na tablicy informacyjnej znajdujacej sie w siedzibie Powiatowego Inspektoratu
Weterynarii w Ktodzku, ul. Ktodzka 12, 57-500 Bystrzyca Ktodzka.

Nasz urzad jest pracodawca réwnych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z réwna uwaga bez wzgledu na pte¢, wiek,

niepetnosprawnosc, rase, narodowos¢, przekonania polityczne, przynalezno$é zwiazkowa, pochodzenie etniczne,
wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniona.

WZORY OSWIADCZEN:

* Oswiadczenie w zwigzku z ubieganiem sie o stanowisko niebedace wyzszym stanowiskiem w
stuzbie cywilnej

LEGENDA

Pierwszenstwo dla oséb z niepetnosprawnosciami

Ogtoszenie z tym symbolem oznacza, ze pierwszenstwo w zatrudnieniu maja osoby z niepetnosprawnogciami,
ktére spetniajg wszystkie nastepujace warunki:

* ztozyty w terminie oferte wraz z dokumentem potwierdzajgcym niepetnosprawnog¢,

* spetniajg warunki wymienione w ogtoszeniu,

* po rekrutacji znalazty si¢ w gronie najlepszych kandydatéw.



